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Marco de Convivencia

Toda sociedad humana como la familia, el colegio o la empresa, necesita una serie de normas
que la ayuden a ordenar sus multiples actividades para cumplir su fin.

Nuestro Colegio tiene como misidn ofrecer una formacién humana integral conforme a la
doctrina de la Iglesia Catdlica, que fomente la construccidén de una sociedad mas justa y solidaria
al servicio del bien comun. Las normas de convivencia regulan las relaciones en el seno de la
comunidad educativa, para hacer mas facil alcanzar los fines propios de la educacion y el
progreso personal.

Entendemos la disciplina como un medio para conseguir un buen clima de trabajo, y para poder
educar personas con dominio de si mismas, autonomas y con disposicién a la busqueda de la
verdad y del bien personal y comun, en un clima de libertad responsable que haga posible una
experiencia compartida de vida social buena, justa y alegre.

Los alumnos deben observar tales normas movidos por la conviccidn personal del bien que
reportan para alcanzar la perfeccién personal en todos los dmbitos de la vida y no por posibles
castigos.

Todo el personal que trabaja en el Colegio educa con su ejemplo y su palabra y son los
responsables de hacer cumplir el reglamento en cualquier tipo de actividad organizada por el
Centro.

En términos generales, se espera de los alumnos y sus familias un comportamiento respetuoso
y cordial con sus companeros y con todos los educadores del Colegio: buena educacién en su
manera de estar, compostura y modales; buena educacién en el lenguaje y en el texto y una
actitud de colaboracion para mantener un adecuado clima de estudio.

Con objeto de facilitar los objetivos senalados, el Colegio establece las normas generales de
convivencia que se detallan a continuacién:

El comportamiento v la convivencia:

Un alumno del CEU lo es en todo momento y en especial en cualquier situacién en la que vista
el uniforme. Se espera de él un comportamiento respetuoso y cordial, con sentido de acogida y
acompainamiento a los alumnos de nueva incorporacién, y respeto a la diversidad.

- Correccién y buenos modales en su manera de estar.
- Aseo personal y buena presentacion.
- Educacion en el lenguaje.

- Trato amable, lenguaje correcto y educado.



Otras cuestiones importantes:

ALUMNOS MAS PEQUERNOS: los alumnos mayores protegeran y atenderan a los alumnos més
pequefios.

ALUMNOS CON DISCAPACIDAD: los alumnos auxiliardn y atenderdn a los alumnos que posean
cualquier discapacidad.

La asistencia a clase y la asistencia a otras actividades
La asistencia a clase es obligatoria, asi como a los actos religiosos propios del Colegio.

En Secundaria y Bachillerato no se repetiran las pruebas escritas en caso de que el alumno falte
a las horas previas o el dia anterior, sin justificante

médico oficial. La asistencia a los viajes de fin de etapa queda condicionada a la actitud durante
el curso académico y el Colegio se reserva el derecho de admisidén de los alumnos que estime
convenientes.

En todo caso, el Colegio se regira por el Programa Marco de prevencion y control del absentismo
escolar.

La puntualidad

A todos los alumnos y personal del Colegio se les exige maxima puntualidad tanto en lo relativo
a todas las clases y actividades escolares como a las actividades extraescolares, asi como
justificar debidamente las faltas de asistencia o retrasos, para lo que se ruega la colaboracion de
la familia.

El horario del Colegio esta comprendido entre las 9:00 horas y 17:00 horas.
-Horario de responsabilidad sobre los alumnos:

*El Colegio sélo sera responsable de los alumnos que se encuentran en sus instalaciones entre
las 9:00 y la 17:00 horas -Bachillerato de 8.15 a 14.50 horas-, o hasta que sean entregados a sus
padres o persona autorizada. En el caso de los alumnos matriculados en actividades
extraescolares, la responsabilidad se amplia hasta las 19:20 horas.

¢ Los alumnos de aula matinal o ludoteca, estaran bajo la responsabilidad del Colegio desde su
entrega a la responsable del servicio hasta 1as18:00 horas.

Notas aclaratorias

Se recuerda a los padres su responsabilidad en la puntual recogida de sus hijos al inicio y al
terminar las actividades, por las puertas estipuladas para tal efecto.

Solo se podra salir del Centro durante el horario anteriormente citado en caso de tener cita con
el médico, por comer en casa o por otras causas de fuerza mayor, siempre con previa peticién
escrita de los padres y autorizacion del tutor:

Los alumnos que utilicen el servicio de comedor menores de 16 afios, solamente podrdn salir a
comer si son recogidos por sus padres, y en ningln caso se entregaran a otras personas no
autorizadas. En cualquier caso deberd estar informado el tutor del alumno.

El Colegio declina toda responsabilidad sobre los alumnos fuera del horario sefialado.



El uniforme:

El Colegio es un centro de trabajo y estudio por lo que no es un lugar de ocio. Los padres serdn
los responsables de que los alumnos acudan al Colegio correctamente vestidos y con buena
presencia, asi como de que vayan provistos del material adecuado para las actividades en las
que participen. En el caso de que no lo hicieran, seran advertidos por el tutor que se pondrd en
contacto con los padres. Si persistiera la falta, el alumno sera sancionado de manera oportuna
y conveniente para su formacion.

Todas las prendas que se describen a continuacidon son obligatorias y deben ajustarse a los
modelos elegidos por el Colegio:

El uniforme del Colegio (*el uniforme antiguo podra utilizarse hasta el curso 2019/2020
incluido).

Las prendas que componen el uniforme son las siguientes:

- Polo blanco con el escudo del Colegio: alumnos de Ed. Infantil y Ed. Primaria.
- Polo amarillo con el escudo del Colegio: alumnos de Ed. Secundaria.

- Jersey/ chaqueta azul marino de pico, con escudo del Colegio.

- Zapatos negros o azules (nunca calzado deportivo), con velcro para los alumnos de Educacion
Infantil.

- La ropa de abrigo consiste en un anorak, chaquetdn o abrigo azul marino sin dibujos. En ningun
caso ropa vaquera.

- El uso de camiseta interior estd permitido siempre que sea de color blanco, sin dibujos ni textos
y que no se vea por debajo del polo.

El uniforme de las alumnas estd compuesto por:

- Falda tableada de cuadros verdes, azules y amarillos con el escudo del Colegio: El largo de la
falda ha de estar a la altura de la rodilla.

- Calcetines, medias o leotardos azul marino; en ningun caso calcetines tobilleros.
El uniforme de los alumnos:

- Pantaldn gris con el escudo del Colegio: (se permite el uso de bermudas grises con el escudo
del Colegio en Ed. Primaria).

- Calcetines o medias azul marino.

- Cinturén negro o azul marino a partir de 32 de Primaria. Cintura eldstica en los cursos
anteriores.

Alumnos de Educacion Infantil:

Los alumnos de Ed. Infantil ademas deben llevar obligatoriamente el babi del Colegio (de rayas
azules y blancas) durante toda la jornada y el chandal del Colegio los lunes, miércoles y viernes
para las clases de psicomotricidad.



El uniforme de deporte:

Para estas actividades existe una indumentaria oficial del Colegio que es de uso obligatorio y
que no permite alternativas de color o forma ni mezclas con el polo del uniforme.

Este uniforme serd el obligatorio durante toda la jornada los dias que tengan Educacion Fisica.
Desde 3° de ESO en adelante, los alumnos traeran una bolsa con el uniforme deportivo y se
cambiaran y asearan en los vestuarios del Colegio.

El uniforme de deporte consiste en:

- Pantalén azul marino largo con las letras CEU situadas en vertical en el lado izquierdo de la
prenda.

- Pantalén azul marino corto, liso, de acuerdo al modelo.
- Camiseta blanca con escudo del CEU a la izquierda.

- Sudadera azul marino con rayas rojas y verdes en horizontal y vertical, escudo en el lado
izquierdo con letras CEU.

- Zapatillas predominantemente blancas y con velcro para los alumnos de Educacién Infantil, y
sin velcro para los alumnos de Educacién Primaria.

En el resto de los cursos, preferiblemente blancas o de colores discretos.
Alumnos de Bachillerato

Vestimenta de aula: la ropa para acudir al Colegio como centro educativo ha de ser correcta y
adecuada. El alumnado vestira con pantalones largos, camisas, polos o camisetas y la ropa estara
cuidada y no deteriorada. No estan permitidos los pantalones rotos o con agujeros.

Para la asignatura de Ed. Fisica se utilizara el chandal del Colegio que consta de pantalén azul
marino, camiseta blanca con el logo del CEU, sudadera azul marino con el logo del CEU,
calcetines y zapatillas deportivas. No se admitiran otro tipo de prendas.

El transporte

En el caso de los alumnos de Ed. Infantil que vengan en coche particular, es obligatorio que el
padre o la madre o el responsable les acompafien hasta el lugar de recogida o la secretaria si es
fuera del horario de entrada.

Se ruega encarecidamente a los familiares de los alumnos que utilizan vehiculos particulares,
gue faciliten tanto el descenso del coche como la recogida, a fin de agilizar ambos procesos al
maximo y evitar trastornos al resto de los usuarios del aparcamiento y que eviten el
aparcamiento en doble fila.

Esta prohibido circular con vehiculos por el recinto escolar, salvo para entrar o salir de los
estacionamientos habituales, y siempre que se cumplan los requisitos que exija la ley en
cuestién de permisos de circulacidn.



Otras cuestiones importantes:

- Rogamos que no traigan material olvidado o similar para que les sea entregado a sus hijos
durante la jornada escolar pues no se hara entrega del mismo.

- No se permite que los alumnos de Ed. Primaria y ESO salgan a comer con sus compafieros
fuera del Colegio. Los alumnos solo seran entregados a sus familias mediante autorizacion de
la madre, padre o tutor.

- Antes de cualquier prueba se deberd asistir al Colegio, de lo contrario no podra realizar dicha
prueba o examen.

REGIMEN SANCIONADOR

Constituyen infracciones las acciones u omisiones de los alumnos tipificadas y sancionadas en
las Normas de Convivencia.

Las infracciones se califican como leves, graves y muy graves en atencion a la naturaleza del
deber infringido y del perjuicio causado.

Son sujetos responsables de la infraccion los alumnos que, encontrandose en el Colegio, en
horario escolar o fuera de él, asi como en actividades complementarias o extraescolares que se
desarrollen en el recinto colegial o fuera del mismo bajo la autoridad de un profesor o Tutor,
incurran en las acciones u omisiones tipificadas como infraccion.

La siguiente relacién de faltas no pretende agotar todos los actos u omisiones que constituyen
una infraccidn ni sus respectivas sanciones, dejando al criterio del profesor, Tutor, el Jefe de
Estudios o el Director del Centro la aplicacion de las mismas con la gravedad que se considere
oportuna.

Tipos de Infracciones
Son infracciones leves:

1.- Jugar dentro del recinto escolar a los naipes, dados o cualquier otro juego que no proceda
dentro del Colegio.

2.- Consumir alimentos, bebidas, golosinas o chicles durante las clases.
3.- No identificarse ante el personal del Centro que asi lo solicite.

4.- No observar el debido orden en los pasillos, ni respetar los lugares de acceso y salida o los
aseos asignados a cada sexo y nivel.

5.- No observar la debida limpieza en las aulas, instalaciones, recreos o accesos.

6.- Hacer uso indebido o dafiar el material del centro. Segun la cuantia del dafo, ademas de la
sancion, debera reponer econédmicamente el daio causado.

7.- No asistir a las actividades escolares y extraescolares convenientemente presentado. No se
permiten:

- Piercings y tatuajes.



-Pulseras, collares o joyas, peinados llamativos, maquillaje y tintes en el pelo de colores
exagerados. Las alumnas podran llevar pendientes discretos. En los varones se prohibe los
peinados inadecuados o el tinte.

8.- No asistir a las actividades escolares y extraescolares convenientemente provisto del material
adecuado.

9.- Usar en las actividades escolares y extraescolares teléfonos moviles, aparatos de musica,
ropa que no forme parte del uniforme o publicaciones que no sean los libros de texto, los
apuntes vy los libros recomendados.

10.- No asistir al Colegio sin la debida justificacion.

11.- No participar en alguna actividad, sin obtener el permiso expreso del profesor, Tutor o Jefe
de Estudios.

Son infracciones graves:

1.- La falta reiterada de puntualidad en el horario escolar, hasta un maximo de tres veces
durante la evaluacion.

2.- La falta de respeto a la libertad, la dignidad, la integridad y la intimidad de los alumnos,
profesores y del Personal de Administracion y Servicios y visitas, en particular mediante un
comportamiento inadecuado impropio de un centro escolar.

3.- El abandono del aula o del recinto escolar sin autorizacion del Tutor o del Jefe de Estudios.

4.- Los actos de indisciplina, injurias u ofensas serias contra todos los miembros de la
comunidad educativa. (Consultar Protocolo CEU-AVE).

5.- La sustraccién de documentos académicos o su falsificacion.

6.- El plagio en cualquiera de los instrumentos de evaluacidn, asi como cualquier otra practica
similar.

7.- El consumo de tabaco vy la utilizacidn de cigarros electrdnicos.

8.- La difusion por cualquier medio de imagenes o informaciones de dmbito escolar o personal
gue menoscaben la imagen personal de miembros de la comunidad educativa o afecten a sus
derechos.

9.- La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas leves.

10.- La falta de respeto a los valores o principios contenidos en el ideario del Colegio, mediante
conductas impropias, palabras o gestos.

Son infracciones muy graves:

1.- Los actos de agresidn fisica y discriminacidn intencionada por razén de sexo, raza o religion,
o cualquier otra condicién personal o social tanto a alumnos, como a profesores o a Personal de
Administracién y Servicios.

2.- Los dafios y perjuicios considerables de caracter material causados intencionadamente en las
instalaciones interiores y exteriores del recinto escolar, en los bienes, documentacién y material
y en las demas pertenencias del Centro o de cualquier miembro de la comunidad educativa.



3.- El consumo de alcohol, drogas, estupefacientes y cualquier sustancia psicotrdpica, asi como
el tréfico o la incitacidén a su consumo.

4.- La reiterada y sistematica comisién de conductas contrarias a las Normas de Convivencia del
Centro.

5.- La reiteracidn en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.

6.- La suplantacion de personalidad y la falsificacién o sustraccién de documentos académicos.
CAmo seran sancionadas las faltas:

Las faltas leves serdn sancionadas a través de:

1.- Retirada y custodia por parte del Jefe de Estudios de los aparatos electrénicos u otro material
gue no se debe utilizar en el Centro. Dichos objetos se devolverdn exclusivamente a los padres.

2.- Imposibilidad de calificacion, en particular, en el caso de ausencia no justificada las horas o
dias previos a la celebracidn de las pruebas escritas.

3.- Trabajos en favor de la Comunidad.

4.- Imposicion de la obligacion de recuperar el tiempo perdido fuera del horario lectivo en la
forma en que le sea indicado por el Centro.

5.- La separacién inmediata y/o por un tiempo del alumno de sus compafieros de clase,
guedando bajo supervisién de un responsable asignado por el Colegio y envidndose una nota
informativa a los padres, que devolverdn convenientemente cumplimentada.

Las faltas graves seran sancionadas de forma educativa y proporcionada a la falta cometida.
Podra sancionarse hasta con la expulsidn de la clase o del Colegio por un periodo de uno a seis
dias, tras entrevista y notificacidn escrita a los padres.

Las faltas muy graves podran ser sancionadas con la apertura de un expediente sancionador,
pudiendo llegar hasta la expulsién definitiva del Colegio.

Las sanciones se graduardn en funcién de la gravedad del hecho, el dafio o perjuicio causado, su
reiteracién y el grado de arrepentimiento, tanto en publico como en privado, del alumno
infractor.

Las sanciones, por tener un fin educativo, estaran orientadas a desempefiar un servicio a la
comunidad educativa.

Competencia y procedimiento sancionador:

Todos los miembros del equipo directivo asi como los profesores seran considerados autoridad
publica. La competencia informativa y sancionadora corresponde a todo el personal del Colegio
y sera canalizada a través de los tutores. En los casos en que la sancidn impuesta consista en la
imposibilidad de examinarse, el profesor debera informar previamente al Jefe de Estudios, y
éste al Director del Colegio. Asimismo, en los casos de sancion consistente en expulsién de clase,
el profesor deberd comunicarlo posteriormente al Tutor, y éste al Jefe de Estudios y al Director.
La competencia para sancionar las faltas graves correspondera al Jefe de Estudios, previa
consulta al Director del Colegio y una vez se haya escuchado al tutor.



La competencia para sancionar las faltas muy graves correspondera al Director del Colegio, tras
estudiar el expediente realizado por el Jefe de Estudios y oidos los Tutores y el Consejo Escolar.

Sobre la prohibicidn de usar aparatos electrénicos en cualquier espacio del Colegio o en las
actividades complementarias, el objeto de dicha norma es favorecer el clima educativo y
preservar la intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa. En caso de infraccion,
los aparatos seran retenidos por el tutor y custodiado en la Secretaria del Colegio hasta su
devolucidn, Unicamente a los padres.

e La primera vez serd retenido hasta una semana y entregado, después de estos siete dias,
Unicamente a los padres.

e La segunda vez serd retenido hasta un mes, con el mismo procedimiento de custodia y entrega.

¢ La tercera vez, ademads de ser retenido durante lo que quede de curso, serd tramitado un
expediente de falta grave por reiteracion de actitudes contra la convivencia escolar, con las
consecuencias que de ello se deriven.

Normativa de comedor

El servicio de comedor es concebido, al igual que todo cuanto se desarrolla en el ambito escolar,
como un espacio educativo: pretendemos fomentar el aprendizaje de buenos habitos dietéticos,
el buen uso de los cubiertos y otros utensilios, considerando la mesa como un lugar de encuentro
y convivencia.

1) Todos los alumnos deberan comer el mismo menu y en las proporciones que se les sirva
convenientemente.

2) Sélo habra excepciones en aquellos casos de intolerancias o alergias justificadas médicamente
por escrito. Se considerard también como causa de menu especial un trastorno digestivo
transitorio. En ese caso bastard un justificante del Gabinete Médico.

3) No se permitira dejar comida en los platos o bandejas, no sélo por razones de equilibrio
alimentario, sino también por respeto al valor de la comida, a las personas que la preparany la
sirven y al esfuerzo de los padres para costearla, asi como también en consideracién a quienes
no tienen nada para comer.

4) Los monitores en sus funciones actian con plena autoridad. Cualquier incidencia disciplinaria
serd comunicada al Tutor quien informard al Jefe de Estudios de esta incidencia.

5) El comportamiento deberd ser el adecuado y correcto a la mesa, con espiritu de respeto,
compafierismo y con disposicién a servir y a compartir.

6) De no cumplir con la normativa inherente a este servicio externo, el colegio se reserva el
derecho de admisidn a este servicio.

A DISPOSICION EN LA PLATAFORMA DE COMUNICACION CON FAMILIAS (Alexia) Y DE OBLIGADO
CONOCIMIENTO: plan de Convivencia de la Comunidad de Madrid, Protocolo CEU-AVE.



Formacion Cristiana

El CEU proporciona a los alumnos de todos sus Centros una integra formacidon humanista,
inspirada en la Doctrina de la Iglesia catélica. Por ello, a los conocimientos impartidos en las
aulas se afiaden aquellos que promueven los principios morales que proporcionan el
conocimiento profundo y razonado del hecho religioso.

El servicio de Pastoral estd presente en todos los Centros, mediante la practica de los
Sacramentos, el didlogo personalizado, los grupos de oracién y reflexion, la organizacion de
encuentros con motivo de los tiempos liturgicos, las ofrendas de compromiso de accién
religiosa, las convivencias y retiros espirituales.

Se Invita a los jévenes a realizar la vivencia personal de Cristo, brinddndoles atencion religiosa,
a través de sacerdotes de la Didcesis mediante:

¢ Atencién personal

e Administracién de Sacramentos, principalmente la Confesién y la Eucaristia.
e Participacién en grupos de voluntariado.

e Participacidn en la clase de Religidn Catdlica.

e Catequesis de Comunién y de Confirmacién.
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